
Informationsveranstaltungen

In allen geplanten Lehrgangsorten werden rechtzeitig
Informationsabende durchgeführt. Bei diesen Veran-
staltungen haben Interessenten die Möglichkeit, sich
ausgiebig über den Lehrgang, dessen Zugangsvor-
aussetzungen und Prüfungsordnung, über die Förde-
rungsmöglichkeiten  u.v.a.m. zu informieren. Die Ter-
mine dieser Informationsveranstaltungen werden in
der örtlichen Tagespresse veröffentlicht. Ausserdem
erhalten alle Interessenten, die dieses Kursprospekt
telefonisch oder schriftlich bei uns angefordert haben,
unaufgefordert eine Einladung zum Informationsabend
zugesandt. Sofern Sie diesen Prospekt über Dritte
(Arbeitgeber, IHK, Arbeitsamt, Bekannte, etc.) erhal-
ten haben,  geben Sie uns bitte Ihre Anschrift bekannt,
damit wir Ihnen eine Einladung zur Informationsveran-
staltung zusenden können.

Auskünfte und Anmeldungen

Kaufmännische
Berufsbildungsstätte
des  D H V   e.V.

79539 Lörrach, Tumringer Str. 274
Telefon: 07621/9391-11
Fax: 07621/9391-99
eMail: DHV.Loerrach@dhv-cgb.de
Internet: www.Kabi-DHV.de

KAUFMÄNNISCHES
GRUNDWISSEN

Vorbereitungslehrgang auf die Nachholung
der kaufmännischen Berufsabschlußprüfung
gemäß § 45 (2) BBiG im Beruf:

Bürokaufmann/
Bürokauffrau

1. Sep. 2010 bis Nov. 2011

Variante 2:
berufsbegleitend = Montag- und Mittwoch-
abend sowie Samstagvormittag
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"Kaufmännisches Grundwissen"
Vorbereitungslehrgang zur Prüfung als

"Bürokaufmann/-frau"
nach § 45 Abs. 2 BBiG (Berufsbildungsgesetz)
Für gute Bürokaufleute ergeben sich Berufsmöglichkei-
ten in allen Zweigen der Wirtschaft. Die Breite, nicht auf
einen bestimmten Wirtschaftszweig beschränkte Aus-
bildung und Berufserfahrung ermög-lichen, den Wirt-
schafts- oder Fachbereich zu wechseln und sich nach
kurzer Zeit zurechtzufinden.

Lehrgangsbeschreibung
Der Lehrgang "Kaufm. Grundwissen" wendet sich an
kaufm. Angestellte, die  ohne Ausbildungsvertrag die Ab-
schlussprüfung im anerkannten Ausbildungsberuf als
Bürokaufmann/frau nachholen wollen.
Diese Maßnahme richtet sich sowohl an Arbeitnehmer
als auch Selbstständige.
Angesprochen sind aber auch Angehörige technischer
und gewerblicher Berufe, die sich durch die Teilnahme
an diesem Lehrgang  ein berufsorientiertes Ergänzungs-
wissen aneignen wollen.
Darüber hinaus können auch einzele Kursteile (z.B. Buch-
führung) separat belegt werden.

Zugangsvoraussetzungen
zur Ablegung der IHK-Kaufmannsgehilfenprüfung
Die Zulassung zur Prüfung erfolgt gemäß § 45 (2) Be-
rufsbildungsgesetz (BBiG). Hiernach muß bei Ablegung
der Prüfung (Nov. 2011) eine mindestens viereinhalb-
jährige Tätigkeit im Bürobereich nachgewiesen werden.
Zu Beginn des Lehrganges genügen demnach 3,5 Jahre
kaufm. Berufspraxis.

Stoffplan
Der Lehrgang beinhaltet den theoretischen Prüfungs-
stoff des Ausbildungsberufes "Bürokaufmann/frau" ent-

sprechend der Ausbildungsordnung.

Inhalt / Unterrichtsfächer
Der Lehrgang besteht aus fünf Blöcken
Block 1 Bürowirtschaft
Block 2 Wirtschafts- und Sozialkunde
Block 3 Rechnungswesen
Block 4 Büroorganisation
Block 5 EDV/Informationsverarbeitung

Beginn und Dauer
Mi., 1. Sep. 2010 bis Anfang Nov.. 2011
Dauer: 14 Monate
Umfang: 500 Unterrichtsstunden

Lehrkräfte
Lehrer der Kaufm. Berufsschule Lörrach

Kurstage und -zeiten
jeweils Montags- und Mittwochabend
jeweils von 18.3o Uhr bis 21.45 Uhr  (4 UStd)
sowie Samstagvormittag

von 8.oo Uhr bis 12.15 Uhr (5 UStd)
während den Schulferien  i.d.R. kein Unterricht

Kursort und -stätte
Lörrach, DHV-Geschäftsstelle, Tumringer Str. 274

Prüfende Stelle
Industrie- und Handelskammer
Hochrhein-Bodensee, Schopfheim

Prüfungen
Schriftliche Prüfung: Anfang Nov. 2011
Mündliche Prüfung: Mitte/Ende Januar 2012

Kursgebühr
Kursgebühr
Euro 1.660,--
Weitere Kosten
IHK-Prüfungsgebühr ca. EURO 180,--
Lernmittel ca. EURO 140,-- sei schlau -

geh zum DHV

Förderung
Bei Vorliegen bestimmter persönlicher Vorausset-
zungen kann eine finanzielle Förderung erfolgen.
ESF-Fachkurs-Förderung
Dieser Kurs gilt als Fachkurs und wird mit Mitteln des
europäischen Sozialfonds gefördert. Danach erhalten
EU-Bürger/innen einen Zuschuß von 30% zu den
Kursgebühren. Sofern der Teilnehmer über 50 Jahre
alt ist, beträgt der Zuschuß 50%.
Bildungsgutschein
Für Teilnehmer unserer Bildungsmaßnahme kann von
der Agentur für Arbeit (oder GAL bzw. ABE) ein Bil-
dungsgutschein ausgestellt werden. Mit einem
Bildungsgutschein können sämtliche Kosten (Kurs-
gebühr, Lernmittel und IHK-Prüfungsgebühren) über-
nommen werden.
Es ist eine Maßnahmezulassung nach der AZWV
notwendig. Diese Zulassung ist seitens des Bildungs-
trägers beantragt.

Anmeldeschluss
1. August 2010

Veranstalter/Kursträger
Kaufmännische Berufsbildungsstätte des DHV e.V.
(Gemeinnützige Bildungseinrichtung der Berufsge-
werkschaft DHV)
Die Kaufm. Berufsbildungsstätte des DHV ist zertifi-
ziert und besitzt die Zulassung zum Träger für die
Förderung der beruflichen Weiterbildung nach dem
Recht der Arbeitsförderung gemäß § 84 SGB III in
Verbindung mit §§ 7 und 8 AZWV

Auskunft
DHV-Geschäftsstelle,
Tumringer Str. 274, 79539 Lörrach
Ansprechpartner:
Hans Hebeisen Tel.: 07621 / 9391-50
Valerio Nuciforo Tel.: 07621 / 9391-91

Wir bieten diesen Lehrgang in zwei Varianten an:
Variante 1: Mittwochabend sowie Freitagvor- und
nachmittag
Vaiante 2: Montag- und Mittwochabend sowie am
Samstagvormittag

Dieser Flyer beschreibt die Variante 2


