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Neu!

Buchhalter / Buchhalterin

Der Lehrgang bereitet auf die IHK-Prifung ,Geprifter Buchhalter IHK/
Geprifte Buchhalterin IHK" vor. Wéahrend es die bewéhrte Fortbildungs-
prifung zum Bilanzbuchhalter/in schon seit Jahrzehnten gibt, war fir
Mitarbeiter in der Buchhaltung, die sich nicht mit Steuern und internationaler
Rechnungslegung beschéaftigen mussten, keine Fortbildungsprifung vor-
gesehen. Der Fortbildungsabschluss zum/zur gepriften Buchhalter/in ist
neu und schliesst diese Licke.

=

Zielgruppe

Mitarbeiter/innen des Finanz- und Rechnungswesens aus Unternehmen, Stadten und Gemeinden sowie
Eigenbetrieben und Zweckverbanden mit kaufménnischer Berufspraxis, die sich Fachwissen in der
Buchhaltung aneignen bzw. ihr Wissen ergénzen und vertiefen mochten. Mit dem vermittelten Wissen ist
man in vielen Bereichen des betrieblichen Rechnungswesens einsetzbar.

Ziel

Der Lehrgang qualifiziert Sie dazu, Aufgaben in der Buchhaltung eigenstdndig und verantwortlich
wahrzunehmen. Dazu gehdrt: Gewéhrleisten der Organisation und Funktion des betrieblichen Finanz- und
Rechnungswesens, Mitwirkung bei der Erstellung von Abschlissen nach nationalem Recht, umfassende
Kenntnisse der Gehaltsbuchhaltung, Erstellen einer Kosten- und Leistungsrechnung, Planung und
Abwicklung finanzwirtschaftlicher Vorgdnge sowie Auswertung und Interpretation des Zahlenwerkes fir
Planungs- und Kontrollentscheidungen. Der Lehrgang bereitet auf die IHK-Prifung Geprufter Buchhalter /
Geprifte Buchhalterin IHK vor.

Voraussetzungen

Eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem anerkannten mindestens dreijahrigen kaufmannischen
oder verwaltenden Ausbildungsberuf und danach eine mindestens zweijahrige kaufmannische Berufspraxis
oder eine mindestens funfjahrige Berufspraxis im kaufménnischen Bereich. Die Berufspraxis soll im
kaufmannischen oder verwaltenden Bereich und dabei Uberwiegend im Finanz- und Rechnungswesen
erworben worden sein. Im Ausnahmefall entscheidet die IHK Uber die Zulasung wenn durch Vorlage von
Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft wird, dass Kenntnisse , Fertigkeiten und Erfahrungen erworben
worden sind, die die Zulasung zur Priifung rechtfertigen. (siehe Auszug aus der Rechtsvorschrift auf Seite 4)

Kurs- und Prifungsinhalt

Handlungsbereich A
- Buchfuihrung und Buchhaltungsorganisation,
- Erstellen von Zwischen- und Jahresabschliissen
- Lohn- und Gehaltsabrechnung
Handlungsbereich B:
- Erstellen einer Kosten- und Leistungsrechnung
- Finanzwirtschaftliches Management
- Praxisfragen zur Selbststandigkeit

Der Lehrgang umfasst ingsgesamt 500 Unterrichtsstunden und wird berufsbegleitend durchge-
fuhrt. Als Kursorte sind fur Beginn April 2012 Loérrach, Singen und Waldshut/Bad Sackingen
vorgesehen.



Gepruf te/r Buchhalter/in IHK

Kursorte:

Kursstatten:

Kursbeginn:

Ende:
U-tage:

U-zeiten:

Dauer:

Prafungen:

Lehrkrafte:

Teilnehmer:

Kosten:

Forderung:

Lorrach, Singen und Waldshut/Bad Sackingen*
* der Kursort (WT oder SAK) orientiert sich nach dem Teilnehmerschwerpunkt

Lorrach, DHV-Geschéaftsstelle, Tumringer Str. 274

Singen, Kaufm. Schulen (Robert-Gerwig-Schule), Anton-Bruckner-Str. 2
Waldshut, Kaufm. Schulen (Wirtschaftsgymnasium), Friedrichstr. 18
Bad Sackingen, DHV-Bildungsstatte, Friedrichstr. 33

Lorrach:  Di., 24. April 2012
Singen: Do., 19. April 2012
Waldshut: Do., 26. April 2012

Frihjahr 2014
jeweils Dienstag- und Donnerstagabend sowie ca. jeden 2. Samstagvormittag

Abends jeweils von 18.30 bis ca. 21.45 Uhr
Samstags von 8.00 bis ca. 13.00 Uhr
Wahrend der Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

500 Unterrichtsstunden in 24 Monaten

Die Prifung wird unmittelbar nach Kursende von der Industrie- und Handelskammer Hoch-
rhein-Bodensee abgenommen.
Bereits im Fruhjahr 2013 findet eine Teilprufung statt.

Als Lehrkrafte wirken erfahrene Berufsschullehrer mit.
Mindestteilnehmerzahl: 15 Personen - Hochstteilnehmerzahl: 25 Personen

Kursgebiihren EURO 1.950,00

DHV-Mitglieder erhalten einen Nachlass von 20 Prozent.

Die Kursgebuhr ist zu Beginn des Lehrganges fallig. Monatliche Ratenzahlung kann
vereinbart werden. Jedoch wird hier ein Aufschlag von EURO 50,-- erhoben.

Die Lernmittel betragen ca. EUR 200,-- und sind in der Kursgebuhr nicht enthalten.
Die Prifung wird von der IHK abgenommen. Die Prifungsgebihr richtet sich nach deren
Gebuhrenordnung und ist nach Prifungsanmeldung direkt an die IHK zu zahlen.

Zur Finanzierung der Lehrgangs- und Prifungsgebihren gibt es durch das sog. ,Meister-
BAf6G" einen einkommens- und vermégensunabhangigen Malinahmebeitrag. Er besteht
aus einem Zuschuss in Hohe von 30,5 Prozent und im Ubrigen aus einem zinsgunstigen Bank-
darlehen. Forderantrage gibt es in der Regel bei den kommunalen Amtern fir Ausbildungs-
férderung bei den Kreisen (Landratsamt) und kreisfreien Stadten.

Weitere Auskinfte tber die Férderung unter www.meister-bafoeg.info

Informationsveranstaltungen:

In allen geplanten Lehrgangsorten werden rechtzeitig Informationsabende durchgefuhrt.

Bei diesen Veranstaltungen haben Interessenten die Mdglichkeit, sich ausgiebig Uber den
Lehrgang, dessen Zugangsvoraussetzungen und Prifungsordnung, tiber die Forderungs-
moglichkeiten u.v.a.m. zu informieren. Die Termine dieser Informationsveranstaltungen
finden Sie auf unserer Homepage. Ausserdem erhalten alle Interessenten, die diese Aus-
schreibung telefonisch oder schriftlich bei uns angefordert haben, unaufgefordert eine Ein-
ladung zum Informationsabend zugesandt. Sofern Sie diesen Prospekt tber Dritte (Arbeit-
geber, IHK, Agentur fur Arbeit, Bekannte, etc.) erhalten haben, geben Sie uns bitte Ihre An-
schrift bekannt, damit wir Ihnen eine Einladung zur Informationsveranstaltung zusenden

kdnnen.



C
]
(@))
c
>
N
+—
)
7))
7))
-
©
|-
O
>
n
(@))
C
®©
(@))
-
N

Teilnahmebedingungen

Auskunft

Berufliche Zugangsvoraussetzungen

Die Zulassung zur Prufung zum anerkannten Abschlul? als "Gepriifter Buchhalter/Geprifte Buchhalterin" ist durch eine
Rechtsverordnung der Industrie- und Handelskammer Hochrhein-Bodensee vom 23. April 2009 geregelt. Teilneh-
mer, die den DHV-Lehrgang besuchen wollen, missen diese Zugangsvoraussetzungen erfullen.

Nachstehend ein Auszug aus der 0.g. Rechtsverordnung:

§ 2 Zulassungsvoraussetzungen (Diese sind erst zum Zeitpunkt der Prufung zu erfillen !)

(1) Zur Prufung ist zuzulassen, wer Folgendes nachweist:

1. Eine mit Erfolg abgelegte Abschluf3prifung in einem anerkannten mindestens dreijahrigen kaufméanni-
schen oder verwaltenden Ausbildungsberuf und danach eine mindestens zweijahrige Berufspraxis oder
2. eine mindestens fiinfjahrige Berufspraxis nachweist.

(2) Die Berufspraxis gemaf3 Abs. 1 soll im kaufménnischen oder verwaltenden Bereich und dabei tiberwiegend
im Finanz- und Rechnungswesen erworben worden sein.

(3) Abweichend von Abs. 1 und Abs. 2 Nr. 2 kann zur Priifung auch zugelassen werden, wer durch Vorlage von
Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft wird, dass Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten erworben
worden sind, die die Zulasung zur Priifung rechtfertigen

Diese Voraussetzungen missen erst zum Zeitpunkt der ersten Teilpriifung ( Frihjahr 2013) erfullt sein.

Die komplette Rechtsverordnung liegt in aller Regel dieser Ausschreibung bei. Sollte diese fehlen, kann diese bei
der DHV-Geschaftsstelle angefordert werden.

Kursgebuhr

Die Kursgebiihr ist gemafR der Lehrgangsbeschreibung zu entrichten. Der Kursteilnehmer kann bei Kursbeginn
zwischen Gesamtzahlung und Ratenzahlung wahlen. Bei Gesamtzahlung ist die Kursgebiihr bis spatestens zu Be-
ginn der 3. Unterrichtswoche an den Kurstrager zu Uberweisen. Sofern der Teilnehmer Ratenzahlung wuinscht, erhéht
sich die Kursgebiihr um den Ratenaufschlag (Betrag siehe Kursprospekt). Die Kursgebuhr ist dann in Monatsraten
zahlbar und muR3 spatestens 3 Monate vor Kursende getilgt sein. Die Ratenzahlung ist nur im Wege des Lastschrift-
einzugsverfahrens moglich. Der Teilnehmer hat daher der Kaufménnischen Berufsbildungsstéatte des DHV eine
Einzugsermachtigung zu erteilen.

Die Hohe der monatlichen Rate ist je nach Lehrgang unterschiedlich. Gegebenenfalls gelten fir bestimmte Lehr-
gange noch weitere Zahlungsmodalitaten. Sofern diese nicht schriftlich vereinbart werden, gelten die hiermit
festgelegten Zahlungsbedingungen.

Bei Zahlungsverzug von mehr als 3 Monaten ist der Kurstréger zur fristlosen Kindigung des Vertrages berechtigt. In
der Kursgebuhr sind in der Regel die Kosten fur die Lernmittel und die Prifungsgebihren nicht enthalten.

Kindigung:

Jeder Teilnehmer hat ein Rucktrittsrecht. Eine schriftliche Anmeldung kann bis fiinf Tage vor Kurser6ffnung schriftlich

widerrufen werden. Dabei entstehen keine Gebuhren.

Wahrend des Lehrganges kann der/die Teilnehmer/in vom Kindigungsrecht Gebrauch machen:

a) Erstmals mit einer Frist von sechs Wochen zum Ende der ersten sechs Monate (vom ersten Kurstag an gerech-
net).

b) Danach jeweils zum Ende der nachsten drei Monate.

Die Kursgebiihr/Kursrate wird dann anteilig berechnet. Eine Verwaltungsgebiihr darf EUR 50,-- nicht Uberschreiten.

Kindigungen bedtirfen grundsatzlich der Schriftform.

Sonstiges:
Der Kurstrager hat das Recht, bei ungentigender Beteiligung den Lehrgang abzusagen. Ein Schadensersatz wird
dabei ausgeschlossen. DHV-Mitglieder kénnen mit dem Kurstrager besondere Vereinbarungen treffen.

Noch Fragen? - Rufen Sie an:

Z
Kaufm. Berufsbildungsstatte des DHV eV . J,*ﬂn PE*’}E
Tumringer S tr. 274, 79539 Loérrach e ton
Hans Hebeisen 07621 /9391-50
Valerio Nuciforo 07621 /9391-91
Angela Welsch-Hauser 07621 /9391-93 w
Telefon: 07621/9391-0 Fax: 07621 /9391-99
Internet: www.kabi-dhv.de email: info@kabi-dhv.de

Q% Zur Anmeldung bentitzen Sie das Anmeldeformular (liegt als Einlageblatt bei). Sollte
es nicht beiliegen, bitte bei uns anfordern. Anmeldungen sind auch per eMail moglich.




Kurs-Nr.

Teiln.Nr.
Kaufm. Berufshildungsstatte
desDHYV e.V.
Tumringer Str. 274
79539 Ldrrach oder Fax: 07621 /9391-99

Anmeldung zum Vorbereitungslehrgang zur Prifung als

Gepr. Buchhalter/in IHK

April 2012 bis Frihjahr 2014 in

Kursort bitte eintragen

Vor- und Zuname

geb. am

StralRe

PLZ, Wohnort

Telefon privat

eMail privat

tatig in Firma

als

(genaue Tatigkeit)

Telefon Biro

eMail Biro

Berufsausbildung als

Berufspraxisin der Buchhaltung von bis

Die Teilnahmebedingungen in der Kursausschreibung erkenne ich hiermit an

Datum Unterschrift

Bearbeitungsvermerke DHV

Anmeldung eingegangen| Anmeldung bestatigt
am durch




